
Výchovný poradce je určen jako pedagogický pracovník zodpovědný za spolupráci se 

školským poradenským zejména podle § 11, 12 a 16 vyhlášky č. 27/2016 Sb.  

 

 
Náplň práce ve školním roce 2023/2024 

 

 

1/ Vykonává poradenskou, metodickou a informační činnost. 

2/ Poskytuje konzultace žákům a jejich zákonným zástupcům v konzultačních hodinách, příp. 

po domluvě. 

3/ Při volbě profesní orientace poskytuje poradenství žákům a jejich zákonným zástupcům.  

4/ Zajišťuje informace o vysokých školách, vyšších odborných školách, besedy se zástupci 

ZČU Plzeň, LF UK a z dalších institucí dle aktuální nabídky a poptávky. 

5/ Spolupracuje s třídními učiteli Kvarty při podávání přihlášek žáků na jinou střední školu  

6/ Spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními (ŠPZ), s IVS PK Info kariérou, s 

Úřadem práce Plzeň. Informuje žáky a zákonné zástupce o možnostech využití služeb těchto 

poradenských zařízení. 

7/ U žáků se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP) stanoví plán pedagogické podpory 

(PLPP) na základě konkrétního zjištění a doporučení ŠPZ.  

8/ Metodicky vede vyučující a písemně je seznamuje se závěry ŠPZ, s přiznanými 

podpůrnými opatřeními, doporučenými formami a metodami výuky. Na provozní poradě, 

příp. na pedagogické radě informuje všechny pedagogické pracovníky o práci se žáky se SVP.  

9/ V souladu s předpisy o ochraně osobních dat shromažďuje odborné zprávy žáků se SVP, 

kteří jsou v péči poradenských zařízení.  

10/ Jako člen výchovné komise řeší výchovné problémy žáků. 

11/ Zprostředkovává nové metody pedagogické diagnostiky a intervence. 

12/ Poskytuje metodickou pomoc vyučujícím a TU v otázkách kariérového rozhodování žáků, 

integrace, práce s nadanými a mimořádně nadanými žáky.  

13/ Podílí se na propagaci a prezentaci školy, informačních materiálech.   

14/ Vede písemné záznamy o obsahu a rozsahu činnosti výchovného poradce. 

15/Účastní se porad vedení školy (pokud budou řešeny výchovné problémy žáky), Dnů 

otevřených dveří a dalších akcí. 

16/ Předkládá projekty k zajištění finančních prostředků na konzultace se sportovní 

psycholožkou a speciální pedagožkou ve snaze o bezpečné klima školy (projekt Emoční 

inteligence). 

17/ Vykonává pozici koordinátorky primárně preventivních programů společně se školní 

metodičkou prevence. 

 

 

 

 

 

 


